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1 INTRODUCCION.

A continuacidn, se detallan las funcionalidades de la Calificacién de Actas Web con el objetivo de servir como
una referencia para que el docente conozca en profundidad todo lo que puede realizar en la aplicacién. En
primer lugar, en el menu de inicio, se mostrard un cuadro de mando con los indicadores y graficos mas
relevantes para la gestién del profesorado. Estos indicadores permiten visualizar todo lo pendiente
relacionado con las actas que el docente gestiona:

2 Inido
a Calificacién de actas

(5 Rectificacion

(o indefinidas @ Fimadigital
Pesiodo académico _ Confirme que tengo certificado para firmar digitalmente |as actas
2024-23

¥ Actas ordinarias ®@ * Rectificacién de actas

1 0 1 2 0

Abiertas sin publicar Abiertas publicadas Cerradas por docente Abiertas Cerradas por docente

v Actas indefinidas, proyectos y tesis

4 1

Sin calificar Cerradas por docente

1.1 Cuadro de Mando

El cuadro de mando se presenta filtrado por el periodo académico en el que el docente tiene, al menos, una
gestidon pendiente. Por defecto, se selecciona automaticamente el periodo académico mas reciente o superior
en el que se registran tareas pendientes.

1.1 Actas ordinarias.

e  Abiertas sin publicar: Indica el nimero de actas que se encuentran abiertas, estén calificadas o no, y que
aun no tienen asignada una fecha de publicacidn. Estas actas estdn en proceso y pendientes de
publicacion.

e  Abiertas publicadas: Muestra el nimero de actas que, aunque ya tienen una fecha de publicacién y estan
calificadas, todavia no han sido cerradas formalmente por el docente.

e  Cerradas por docente: Refleja el nimero de actas que han sido cerradas por el docente, lo que implica
gue no se pueden modificar. Estas actas estdn pendientes del cierre definitivo que debe realizar el
Secretario Académico del centro.

1.2 Rectificacion de actas.

e Abiertas: Indica el niUmero de actas abiertas, pendientes de rectificar y cerrar.

e Cerradas por docente: Muestra el nimero de actas rectificadas por el docente. Eso indica que la
rectificacion del acta ha quedado cerrada por el docente. No se podra modificar.

1.3 Actas indefinidas, proyectos y tesis.

e  Sin calificar: Indica el nimero de lineas de actas que estan sin calificar.

e  C(alificadas sin cierre: Muestra las lineas de actas que, estando calificadas, no se ha procedido a su cierre.

e  Cerradas por docente: Indica el nimero de lineas calificadas y cerradas por el docente. Esto implica que
no se pueden modificar. Estas actas estan pendientes del cierre definitivo que debe realizar la Secretaria
del centro.
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2 CONSULTA DE ACTAS.

Las actas estdn disponibles en la aplicacién de Calificacion de Actas Web. El docente accedera y, por periodo
académico, podrd visualizar todas las actas en las que tiene que realizar alglin proceso o actas de periodos
anteriores por si quiere consultarlas. Es el primer paso para acceder a cualquier de ellas y proceder a calificar,
publicar o cerrar.

Cuando el docente accede al menu de Actas, se muestra una pantalla de consulta disefiada para facilitar la
visualizacidn de las actas asociadas. Por defecto, se presentan las actas correspondientes al periodo académico
activo mas reciente en el que el docente tiene asignaciones.

La aplicacidon ofrece dos vistas principales para consultar las actas: la vista informe y la vista tarjetas, siendo la
vista informe la configuracidén predeterminada. Es importante destacar que, si se filtran actas de todos los
periodos, la opcién de visualizar en modo tarjetas no estara disponible, manteniendo Unicamente la vista
informe para garantizar un acceso mas eficiente a los datos.

CALIFICACION DE ACTAS | s

FUNDAMENTOS DE ESCULTURA [800991] - Grupo A Teoria [1] HISTORIA DEL ARTE [800995] - Grupo A Teoria (4] DIBUJO TECNICO [800996] - Grupo A Teoria (3]

et Amare (R et et o o

© 6 estudtaates: GRADO £N SELLAS ARTES [0800) © © exhuantes: GRADO EN BELLAS ARTES 0802 © © echutantes: GRADO £N BELLAS ARTES 6

METODOS Y TECNICAS DE INVESTIGACION APLICADAS A LA
CRIMINOLOGIA [804688] - Grupo A [1]

R

2.1 Vista de Tarjetas

. | ..

G s

Permdn cademece: 202324

o Putticar mprimr

o pusic mprmir

Con Putticar mprime

2.2 Vista de Informe

De cada acta, se mostraran los datos mds relevantes para su gestidn, estructurados en las siguientes
columnas:

e  Asignatura: Se muestra la descripcion completa de la asignatura, el identificador de la asignatura y, a
continuacioén, el grupo de acta con su identificador correspondiente.

e  Convocatoria: Incluye la descripcion de la convocatoria junto con su cédigo identificativo.

e  Orden: Indica el orden del grupo de acta. Por defecto sera "0" para las convocatorias ordinarias, mientras
gue, para convocatorias especiales, los valores seran "1" y consecutivos.
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e  Estudiantes y sus planes: Muestra el nimero total de estudiantes contenidos en el acta y los planes de
estudio a los que pertenecen dichos estudiantes (descripcidon y cédigo). En el caso de que haya
estudiantes de mas de un plan, se visualizara un enlace con la descripcién “ver mas” que mostrara, en
una ventana modal, el detalle de todos los planes.

e Apertura: Fecha en la que el acta fue abierta.

e  Publicacién: Fecha prevista para la publicacion del acta, momento a partir del cual los estudiantes podran
visualizar las calificaciones.

e  (Cierre docente: Fecha en la que el docente cierra el acta, quedando bloqueada para su modificacién.

Ademas, se incluyen las siguientes funcionalidades mediante iconos interactivos:

e  Editar: Permite acceder a la edicion del acta para su calificacién. Este icono solo estara disponible cuando
el acta se encuentre abierta.

e  Consultar: Proporciona acceso al acta en modo consulta. Se mostrard Unicamente cuando el acta esté
cerrada.

e  Cerrar: Ejecuta el cierre del acta, siempre que todos los estudiantes estén calificados. Una vez cerrada
por el docente, esta opcién dejara de estar disponible.

e  Publicar: Permite establecer la publicacién del acta para que los estudiantes puedan visualizar sus
calificaciones a través del portal o la app de UXXI. Solo estara disponible si todos los estudiantes han sido
calificados. Tras la publicacidn, sera posible modificar la fecha de publicacién hasta que se cierre el acta.

e Imprimir: Al seleccionar este icono, se abrird una ventana modal donde se configuraran los parametros
necesarios para generar e imprimir el informe del acta.

Finalmente, se destaca el estado actual del acta mediante etiquetas visuales: en color verde para actas abiertas
y en gris para actas cerradas por el docente.

Las actas se mostraran ordenadas de la siguiente forma:

1. Primero por el estado: Abiertas y cerradas por el docente.
2. Orden secundario: Por convocatoria, descripcidn de la asignatura, etc.
3. Orden adicional en caso de coincidencias: Por identificador de la asignatura, por grupo de acta, etc.

3 CALIFICACION DE ACTAS ORDINARIAS.

Los docentes, tras autenticarse en la aplicacién de Calificacion de Actas Web, acceden al acta que desean
calificar, ingresan las calificaciones de los estudiantes y asignan una fecha de publicacién para que estas sean
visibles. Una vez revisadas las calificaciones, el docente procede al cierre del acta, momento en el cual ya no
puede ser modificada. Posteriormente, pasa al portafirmas del Secretario Académico, para su revision y cierre
definitivo, completando asi el proceso.

3.1 Informacién que se recupera en el acta.
Desde la pantalla de Consulta, el docente accederd al acta con la que desea trabajar pulsando en el icono
situado a la izquierda del nombre de la asignatura.

A continuacidn, se mostrardn los datos principales del acta que se va a calificar: la descripcién completa de la
asignatura, el identificador de la asignatura, el grupo del acta con su correspondiente identificador v,
finalmente, el estado del acta (abierta o cerrada).

En la botonera de la pagina se muestran las opciones de Cancelar, Imprimir, Publicar, Cerrar y Guardar.



Automaticamente, se muestran todos los estudiantes que contiene el acta. Se pueden filtrar los datos, ya sea
por cualquier columna o por una columna concreta, utilizando el cuadro de busqueda correspondiente. Una
vez seleccionado el criterio de busqueda, se debe pulsar el botdn "Ir" para ejecutar el filtrado. Al lado del filtro
se presenta el botdn "Editar", que permite poner la tabla en modo edicién para que los campos disponibles
puedan ser informados o modificados por el docente.

Calificaciones del acta  Estadisticas del acta
o Ir @ Editar Calificar masivamente  Calificar por Exce
Apellidos, nombre = Documento Nota (2 decimales)  Calificacién Convocatorias agotadas  Tipologia Plan de estudios Alertas

80 Notable 1 Obligatoria Sin alertas

90 Sobresaliente 1 Obligatoria

Sin alertas

No presentado 0 Obligateria GRADO en Psicologia [126A] Sin alertas

No presentado

3.1 Detalle del acta

ALERTAS: Informaran sobre las siguientes situaciones en la linea del acta del estudiante:

e Estudiante especial. Se comprueba, por un lado, si el plan de estudios del estudiante esta marcado como
Plan especial (Erasmus, Sicue o Visitante).

e Incompatibilidad. Es posible que la asignatura que el docente va a calificar tenga incompatibilidades, es
decir, asignaturas llave que impiden que el estudiante sea calificado si no tiene superada otra/s
asignaturas. El sistema avisara al docente indicando la asignatura llave.

e Bloqueo. En el caso de que se haya producido un bloqueo del expediente de estudiante después de haber
abierto el acta, el sistema informa al docente. En el caso de que el bloqueo no tenga que afectar a
asignaturas de la convocatoria en la que se produjo éste, la linea de acta se podra calificar. No se podra
modificar en el caso de que el bloqueo sea de un tipo que no permita modificar la linea de acta o del tipo
anterior, en convocatorias sucesivas en la que se produjo el bloqueo.

Pulsando sobre el nombre del estudiante se abre una ventana con los siguientes datos de cada persona:

Motiwactn y emactn (1261209 8 (2)

3.2 Detalle del estudiante



3.2  Calificar a un estudiante.

El docente tiene la posibilidad de ordenar todas las columnas de forma ascendente o descendente pulsando
sobre las flechas ubicadas en cada encabezado de columna. Ademas, podra filtrar por una columna concreta
para localizar de manera mas eficiente la informacidn deseada.

Para calificar manualmente, se debera pulsar el botén "Editar" o hacer doble clic sobre la tabla donde se
encuentran los estudiantes. En ese momento, se habilitaran los campos disponibles para ser informados.

Al introducir la nota numérica, esta debera estar dentro del rango valido asociado a la calificacidn segun el
baremo. Al tabular o pasar al siguiente campo, el sistema serd capaz de deducir automaticamente la
calificacion alfabética correspondiente, segin dicho baremo.

Para guardar las calificaciones, el docente deberd pulsar el botdn "Guardar" en la botonera superior. Se
recomienda guardar las calificaciones de forma paulatina para evitar posibles pérdidas de informacién debido
a cortes de red o sesiones inactivas prolongadas.

A, J05E LUIS BUENO (I0UACLD)

FUNDAMENTOS DE ESCULTURA [800991] - Grupo A Tearfa [1] : :
e [ [emtr o |[ e |[[corc | [

Acta publicada y visible para los estudiantes desde el 16/10/2025

Apellidos. nombre Documenta Nota (1 decimales) 1= Faltas asistenc: Calificacién ator

100 0 MATRICULA DE HONOR

tad: Tipologia Alertas
0
a0 NOTABLE 0 Bisia GRADO EN BELLAS A%
°
0

o s GRADO EN BELLAS ARTES (0800] 50 slerias

Sin alertas

[
50 0 APROBADO Bisica GRADO EN BELLAS ARTES [0800] Sin alerias
0

50 APROBADO sésia ‘GRADO EN BELLAS ARTES [0

£ Linea e acta biogueada por bioqueo de expediente.

50 0 APROBADO 0 Bisica GRADO EM BELLAS A

50 0 APROBADO o Bésca GRADO EN BELLAS AR

3.3 Calificacion individual

Durante el proceso de calificacidon, el docente puede enfrentarse a situaciones en las que no puede calificar a
un estudiante o no encuentra a un estudiante especifico en el acta. Para solucionar este problema, el sistema
incluye una funcionalidad que permite identificar la causa. Al pulsar el botén correspondiente, se muestra una
ventana modal con un campo de busqueda. Es

necesario introducir al menos tres caracteres en el ‘ Cotosiae ‘ Publicar acta. H Cotrot st &5 ‘m
campo de busqueda para que el sistema inicie la
consulta. El sistema mostrara, en un bloque debajo del
campo de busqueda, los estudiantes que coinciden con
los criterios introducidos. Al seleccionar al estudiante
en los resultados de busqueda, el sistema mostrara la e lene
causa de por qué no se encuentra en el acta o por qué SRS e SeReR e s
no puede ser calificado:

‘ Imprimir acta

slificar por Excel Importar calificaciones de LMS iPor qué no puedo calificar un estudiante?

GRADO en Psicologia [126A] Sin alertas

e El estudiante esta en el acta, pero no puede ser calificado por estar bloqueado el expediente (en este
caso, se mostrard una alerta en el estudiante).

e El estudiante esta incluido en el acta de otro grupo.

e El estudiante estd excluido del acta.

e Se ha anulado parcialmente la matricula para esta asignatura.
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3.3 Calificar de forma masiva.

A través del botén "Calificar masivamente", situado encima de la tabla, el docente puede calificar de forma
masiva a los estudiantes del acta. Esta accién se puede realizar de dos maneras:

1. Seleccionando estudiantes concretos: Se debe marcar la casilla de seleccidn situada junto al nombre
y apellidos de cada estudiante.

Motivacién y emocién [12612010] - B [2]

200920 Lvaoetnara 1 13 Orsee o (I =

Cotftenstonss dot e tstmtunss 0w oo
Calificacion masiva (B3]

© 2 estudiantes seleccionados

- e L - A o e ge

e o e

:
:
§ s f 8 J
- = ’
B EBEEEEE

e aamms i —— = R o P 20 -

3.4 Calificaciéon masiva estudiantes concretos

2. Sin seleccién previa: La calificacidon se puede aplicar a todos los estudiantes no calificados o, si se
desea, a todos los estudiantes del acta.

Calificacion masiva &=

aciones do LMS  (Por it o pusde cal

B o - - N Plan de extudion Aertas

nos i i R GRADO an Pucologis [1264) PRy
o N GRADO en Prcotogie (12641 S wertas
158 o GRADO en Prcaiogie [1264] S wartas
e [ — SR (S
162a GRADO wn Pricologia [1264] Sin wems
5P GRADO #n Pucologi [1264] Sin sertor
oM N GRADO an Prcologa [1264] S wartat
1o ! GRADO en Pucologia {1264] S et
Ty GRADO en Pricsiogia [1264] prp—

192w GRADO en Pucologie [1264] S et

O[PS, Pian 08 Moscdad Intermacics

srepie de lo LUk pT) ) s de scta blogquesse 5

3.5 Calificacién masiva sin seleccion previa

Una vez elegidos los estudiantes, el docente debera informar la nota numérica, si fuera el caso. El sistema
deducird automaticamente la calificacion alfabética que corresponde a la nota numérica introducida. Una vez
completada la informacidn, al pulsar el botén "Guardar", las calificaciones se aplicaran a los estudiantes
seleccionados o a aquellos que cumplan los criterios definidos (no calificados o todos). Si la calificacidon no
tiene numérica asociada (por ejemplo, No presentado) se procedera del mismo modo, pero sin necesidad de
informar la numérica.

3.4  Calificar mediante fichero Excel.

Esta funcionalidad permite al docente descargar las lineas del acta en un fichero Excel, calificar a los
estudiantes fuera del sistema y, posteriormente, subir el mismo fichero con las notas cumplimentadas. El
proceso esta disefiado como un asistente por pasos para guiar al usuario de forma sencilla.

DESCARGA DEL FICHERO: El fichero Excel contiene todos los estudiantes del acta y presenta los campos
necesarios para la calificacion. Se indica el nimero de decimales permitidos en la nota numérica y el tipo de
separador para los decimales. Si el docente ya dispone del Excel con las calificaciones cumplimentadas
previamente, puede saltarse este paso y pasar directamente al siguiente: subida del fichero.
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Carga masiva por excel

Descarga fichero Subids fichero Resultado cargs notas

Descarga el archivo excel del acta

ntes del acta y el formato con les campos necesarios.
iad I nota tiene que ir con 1 decimal/es y separado por comas.
calificaciones continua al siguiente paso para cargar las notas.

Contiene a tode:
Ten en cuenta que en &
Si dispones del excel

3.6 Descarga del archivo Excel del acta

SUBIDA DEL FICHERO: Este fichero puede ser el recién descargado o uno previamente cumplimentado. Solo
serd necesario informar la nota numérica, ya que el sistema deducird automaticamente la calificacion

alfabética correspondiente en la carga.

Carga masiva por excel

9 ]

Descarga fichero Subida fichero Resultado carga notas

Sube el archivo con las notas

Arrastrar y Soltar

Seleccionar Archivo

‘ < ‘ — ‘ Siguiente >

3.7 Subida del archivo Excel del acta

RESULTADO DE LA CARGA: Una vez procesado el fichero, el sistema mostrara un resumen del resultado de la

carga:

e Numero de calificaciones cargadas correctamente.
e Errores detectados durante la carga.

e Se mostrara un cuadro detallado con los estudiantes no calificados y la causa del error, facilitando al

docente la revisién y correccion de los problemas.

Carga masiva por excel

- ® © °

Resultado carga notas

Resultado de la carga de notas

@ 2o
°>‘ e

* Estudiantes no calificados

3.8 Resultado de la carga
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3.5 Publicar el acta.

El docente puede realizar la publicacién del acta pulsando sobre el botén publicar, introduciendo la fecha de
publicacidn vy, si lo desea, una observacién sobre la misma. Si intenta publicar un acta que tenga estudiantes
sin calificar, el sistema se lo impedird, ofreciéndole la posibilidad de incluir la calificacién por defecto a los
estudiantes o rechazando esta opcidn y calificdndolos manualmente.

3.6 Cerrar el acta.
El docente podrd cerrar el acta pulsando el botén Cerrar acta.

3.7 \Visualizar estadisticas del acta.

En esta pestafia, se ofrece al docente un resumen estadistico del acta. Las estadisticas se mostraran desde el
primer momento en que un estudiante del acta esté calificado. El docente podra filtrar las estadisticas para
todos los estudiantes del acta, incluyendo estudiantes no presentados, o sélo por aquellos que se presentaron
a la evaluacion.

Se muestran las calificaciones distribuidas porcentualmente entre los estudiantes calificados, acompafiadas
de una tabla y un gréfico de barras para facilitar la visualizacidén de dichas calificaciones en el acta.

Esta herramienta proporciona al docente una visidn rapida y clara del estado del acta, permitiendo analizar
de forma eficiente los resultados obtenidos por los estudiantes.

3.9 Estadisticas del acta

3.8 Imprimir el acta.
El docente podra imprimir el acta que contendra la relacién de estudiantes con su calificacién. Se mostrara
una ventana emergente con diferentes filtros para emitir el reporte:

Qué datos deseas que se muestren en el acta? 3]

CULITEETLILLETTEE

3.9 Impresion del acta
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4  RECTIFICACION DE CALIFICACIONES EN LAS ACTAS.

En ocasiones, es necesario rectificar un acta, debido a que la situacidon académica o la calificacién de uno o
varios estudiantes ha sufrido cambios. Sucede, por ejemplo, cuando tras el proceso de revisién de examenes,
el docente rectifica una calificacion debido a un error, a un cambio de criterio o a la asignacién adicional de
una MH. Al ser cambios que se producen una vez que el acta se ha cerrado definitivamente, no es posible
modificar directamente las calificaciones, puesto que el acta original puede encontrarse ya firmada, las
calificaciones consolidadas en los expedientes y archivada en el gestor documental. En este caso, el acta
original permanece inalterable (firmada y custodiada por la Universidad) y se procede a la gestidn de un acta
de rectificacién que quedard igualmente registrada, documentada y archivada para control de la Universidad.

4.1 Crear un acta de rectificacion.
El docente podrd crear actas de rectificacién desde el punto de menu Rectificacidén, pinchando en el botdn
Crear acta de rectificacion: |[J——

Al pulsar el botdn, se abre una nueva pantalla en la que el docente busca el acta en la que quiere rectificar una
calificacion. La busqueda se puede realizar por varios criterios (periodo académico, convocatoria, identificador
y descripcion de la asignatura, estudiante) siendo los tres primeros obligatorios. Una vez introducidos los
criterios de busqueda, el docente pulsa sobre el botdn Buscar recuperandose todos los estudiantes incluidos
en el acta seleccionada.

Crear un acta de rectificacion X

Seleccién del acta Confirmacién

0 Busque el acta y seleccione sobre qué estudiantes quiere crear el acta de rectificacion

r r r
Periodo académico Convocatoria Asignatura que se rectficaria

2023-24 [F] FEBRERO HISTORIA DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA [801824]
Estudiante Q_ Buscar

Resultado de la bisqueda

Acta: HISTORIA DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA [801824] - GRUPO A [2], Orden: 0

Convocatorias
- - .
Nota agotadas  PrOgTAma Linea bloqueada

Martin Dicker 910000000 5 APROBADO 1 VISITANTES No
Mackintosh [V002]

4.1 Creacion de acta de rectificacion

Se recuperan los siguientes datos de cada estudiante: nombre y apellidos, nimero de identificacidn, nota
numérica y alfanumérica, convocatorias agotadas, plan de estudios e indicador si la linea esta o no bloqueada.

El docente deberd seleccionar los estudiantes a los que quiere rectificar la nota marcando el check
correspondiente de la columna Seleccionar. Seguidamente, pulsara el botdn Siguiente.

El sistema recuperara una pantalla resumen con los datos para que el docente los revise y puede confirmar la
creacion del acta de rectificacién. El sistema le avisara de la creacidn del acta pudiendo proceder el docente a
la calificacion.
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Una vez creada el acta de rectificacidn para el/los estudiantes, se mostraran los siguientes datos:

. Se ha creado correctamente el acta de rectificacién.

tifica

HISTORII—\ DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA [801824] -
GRUPO A [2]

2023-24 - FEBRERO (F) - Orden 0 Estado Abierto

Qv Ir & Editar Aadir estudiantes

Eliminar Apellidos, nombre Nota i ién(1 Calificacit i i Nota Calificacién Convocatorias . Tipologia.. Plan de estu Alertas

W DICKER MACKINTOSH, MARTIN 910000000 [PAS] _ 5 APROBADO 1 Fomaci. VISTANT. o o =
inea especial. Alumnos visitantes

N

4.2 Calificacion de acta de rectificacion

Para calificar manualmente, el docente debera pulsar el botdn "Editar" o hacer doble clic sobre la tabla donde
se encuentran los estudiantes. Se habilitaran sélo los campos de nota numérica y calificacion alfabética de
rectificacion.

En el caso de la nota numérica, en la descripcidn de la columna, se indicara que sdlo se puede calificar con un
Unico decimal. Una vez introducida la nota y al tabular o pasar al siguiente campo, el sistema sera capaz de
deducir automaticamente la calificacidn alfabética correspondiente, segun el baremo.

Para guardar las calificaciones, el docente debera pulsar el botén "Guardar" en la botonera superior. Se
recomienda guardar las calificaciones de forma paulatina para evitar posibles pérdidas de informacién debido
a cortes de red o sesiones inactivas prolongadas.

Si desea incluir a un nuevo estudiante en la peticidn de rectificacién el docente debe pulsar el botén Afadir
estudiantes s

Se desplegard una ventana mostrando todos los estudiantes incluidos en el acta. Seleccionando a un
estudiante y pulsando el botén Aceptar, se le incluird en la peticidn de rectificacion.

Si se desea excluir a un estudiante del acta de rectificacidn, bastara con pulsar el icono de la papelera situado
a la izquierda del nombre del estudiante, en la columna Eliminar.

IMPORTANTE:

e Una peticidon de rectificacion sélo puede abrirse sobre un acta cerrada definitivamente.

e No puede abrirse una nueva peticidon de rectificacion habiendo otra en estado abierto para la misma
asignatura, afio, convocatoria, grupo y orden. No obstante, si es posible modificar esa peticién abierta
afiadiendo nuevos estudiantes.

e Se puede rectificar varias veces la misma calificacion de un estudiante dando de alta sucesivas peticiones
de rectificacion, pero, para rectificar una calificacidén ya rectificada, es necesario que se haya cerrado
definitivamente la peticion de rectificacién previa.

4.2  Rectificar una nota en un acta de rectificacién ya creada.

Cuando el docente accede al menu de Rectificacion, se muestra una pantalla de consulta disefiada para
facilitar la visualizacidn de las actas de rectificacion ya creadas por si quiere modificar una calificacién. Por
defecto, se presentan las actas correspondientes al periodo académico superior activo en el que el docente
tiene asignaciones. La aplicacion ofrece dos vistas principales para consultar las actas: la vista informe y la vista
tarjetas, siendo la vista informe la configuracién predeterminada. Es importante destacar que, si se filtran
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actas de todos los periodos, la opcion de visualizar en modo tarjetas no estara disponible, manteniendo
Unicamente la vista informe para garantizar un acceso mas eficiente a los datos.

De cada acta de rectificacidon, se mostraran los datos mds relevantes para su gestion, estructurados en las
siguientes columnas: Asignatura, Convocatoria, Orden (del grupo de acta), Estudiantes y sus planes (nUmero
total de estudiantes contenidos en el acta y los planes de estudio a los que pertenecen), Apertura, Cierre
docente, Cerrar, Imprimir, Eliminar, Estado (etiquetas visuales: en color verde para actas abiertas y en gris
para las cerradas).

J | rectvcacr

Asignatura Convocatoria  Orden  Estudiantes y sus planes Apertura Cerrar Imprimir  Eliminar Estado

HUMANIDADES MEDICAS [800804] - GRUPO 1A FEBRERO 0 3 estudiantes: GRADO EN MEDICINA [0805 05/06/2024 = |1 Estado Abierto

Estado Abierto

NO DE BASES DE DATOS 0 2 estudiantes:

Estado cerrado por el docente

DE BASES DE DATC L 1 estudiantes:

4.1 Rectificacion en acta ya creada
Pulsando el botdn de Editar se accederd a la lista de estudiantes para modificar la calificaciéon que proceda.

4.3 Cerrar el acta.
El docente podra cerrar el acta pulsando el botdn Cerrar acta.

4.4  Imprimir el acta.
El docente podra imprimir el acta, que contendrd la relacién de estudiantes con su calificacién rectificada,
pulsando el correspondiente botdn situado en el menu superior derecho.

5  CALIFICACION DE ACTAS DE DURACION INDEFINIDA.

Las lineas de acta de duracion indefinida son necesarias cuando los estudiantes no son calificados en una
misma acta con el resto de sus compafieros del grupo, bien porque cada estudiante presente sus trabajos o
proyectos en fechas que pueden variar o porque no sean calificados por el mismo docente que el resto.

A los estudiantes que matriculen una asignatura en un grupo de duracidn indefinida, se les generara
automaticamente una linea de acta que, por la naturaleza de la asignatura, sera gestionada de forma
individualizada por expediente y no de forma grupal.

Dependiendo de las caracteristicas de la asignatura, estas lineas de acta podran ser de tipo:

e P - Proyecto: Son lineas de acta que usualmente se emplean en los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin
de Master.

e | - Indeterminada: Son lineas de acta de asignaturas matriculadas en grupo de actividad de duraciéon
indefinida que no son tipo P (TFG o TFM); por ejemplo, pueden ser tipo E (practicas de empresa).
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El proceso de consulta, calificacidn, cierre y firma es igual al que realizan con las actas de un grupo, pero la
actualizacion de la calificacidn en los expedientes de los estudiantes sera no con el cierre del acta del grupo
sino con cada calificaciéon y cierre para cada estudiante.

5.1 Consultary calificar actas indefinidas.
Tras acceder a través de la opcién de menu Indefinidas, aparece en pantalla la posibilidad de consultar las
actas de los estudiantes por periodo académico, estado del acta, plan de estudios, asignatura y estudiante.

Una vez recuperados los estudiantes deseados, a través del botdn editar, podra calificar cada una de las actas
individuales, guardar las calificaciones a través del boton Guardar encima de los filtros, asi como efectuar el
cierre del docente pulsando el botén Cerrar, en la columna acciones.

Cada linea de acta de duracién indefinida contendra los siguientes campos: Nombre y apellidos del estudiante,
documento de identificacion, nota (calificacion numérica), calificacion (no numérica), convocatoria, periodo
calificacion (curso académico), alertas (estudiante de movilidad, incompatibilidad por calificacidn, bloqueo de
expediente, etc.)

{2} Inicio
‘ | Actas indefinidas m

[ Adas

[ Redificacion P, o
T = | Buscar por plan de estudios X Buscar por asignatura X | Buscar por estudiante % Q Busar
20242 odos

[& Indefinidas

Qv | Buscar Tedas las columnas dateto | I () Editar

Estudiante Docwmento Nota Calificacién Convocatoria Periodo calificacién Faltas  Alertas Acciones Imprimir

¥ Asignatura TRABAJO FIN DE GRADO [25102034], Plan d estudios: GRADO EN ENFERMERIA

72 NOTABLE N0 " aoaazs

4+ susenso " sermemsa " aoaazs
202425
202425

202428

20428

5.1 Calificacion de actas indefinidas

Para calificar el acta indefinida de un estudiante, una vez que ha pulsado el botdn editar, el docente debe
cumplimentar los siguientes campos, y guardar los cambios a través del botén Guardar situado en el area
superior derecha de la pagina:

e Periodo calificacidon: Se mostraran los cursos académicos iguales o superiores al de matriculacién para que
el docente pueda seleccionar el que desee. Por defecto, aparecera seleccionado el curso de matriculacion
de la asignatura.

e Convocatoria de calificacidn.

o Nota: Campo para la insercién de nota numérica por parte del docente, con un Unico decimal.

e (Calificacion: Campo con lista de valores para la insercidn de la calificacién alfanumérica.

El docente podra introducir la nota numérica y el sistema, automaticamente al navegar al siguiente campo,
deducird e incluira la calificacion alfabética correspondiente al baremo.

El docente también puede introducir simultdneamente la nota numéricay la calificacion alfabética (esta ultima
por medio de la lista de valores disponible). En el caso de que la nota numérica no se corresponda con la
calificacion cualitativa, el sistema dara un error al grabar.

Una vez calificadas y guardadas las actas se podrd proceder al cierre de las mismas con las condiciones que
haya establecido la universidad como se explica a continuacion.
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5.2 Cerrar el acta.
Si el acta indefinida esta calificada, aparecera la opcion de Cerrar habilitada.

Si el acta, en cambio, no ha sido aun calificada, se mostrara el enlace deshabilitado.

Si el cierre del docente ya ha sido efectuado aparecera un icono de un candado cerrado impidiendo la edicién
de la linea.

| Actas indefinidas m
v v Buscar por plan de estudios X Buscar por asignatura X Buscar por estudiante X
2024.25 Todos s I P Q, Buscar
Qv | Busear: Todas las eolumnas detexts | I & editar
Estudiante Documento Nota Calificacion i i i Fahtas  Alertas Acciones Imprimir

¥ Asignatura- TRABAJO FIN DE GRADO [25102034) Pl RADO EN ENFERMERIA

72 NOTABLE IO 202475 0 Sinalenas [:] 5

42 suseENsO SERTIEMBRE 202425 D Sinslenas la] =
202425 0 Sinslenss O Cen =
2024-25 0 Sin alertas Oc 5
2024-25 0 Sin alertas Oc =
202425 0 Sinalenas Ocen

5.1 Cierre de actas indefinidas

Hay que tener en cuenta que en esta pagina solo se mostraran las actas abiertas o con el cierre del docente.
Nunca se muestran las actas indefinidas con cierre definitivo.

5.3  Imprimir el acta.
El docente podra imprimir el acta que contendra el estudiante con su calificacién.
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