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Automatricula

FAQ AUTOMATRICULA

Aqui encontraras las Preguntas y Respuestas mas frecuentes que te pueden surgir en tu
proceso de AUTOMATRICULA

1. ¢Como me identifico para ACCEDER a AUTOMATRICULA?

Cémo Te tienes que identificar en tu acceso a AUTOMATRICULA con las claves UCA
gue ya posees:
- Con el usuario y clave con las que te has identificado en las Pruebas de
Acceso.
- Con el usuario y clave que te ha proporcionado la UCA.
- Con tu usuario y clave como alumnado que continda estudios en la UCA.
DNI Letra “u” minuscula, seguida de los nimeros del DNI sin incluir la letra.
Ejemplo: el DNI 12345678X, tendra como usuario: u12345678
NIE Letra “u” minuscula, seguida de los numeros del NIE sin incluir la letra final.

Ejemplo: el NIE X1234567P, tendrd como usuario: uX1234567

Pasaporte y

Letra “u” minuscula, seguida de todos los caracteres del documento.

Otros docs. | Ejemplo: el documento T22000129, tendra como usuario: uT2200129
2. ¢Has olvidado tu USUARIO y CONTRASENA?

Regenerar | Puedes regenerar tu contrasefia UCA a través del siguiente enlace:
Contrasena | Regenerar Contrasefia

3. ¢éQué DATOS PERSONALES debo registrar en la AUTOMATRICULA?

Solo te pediremos que CONFIRMES, o en su caso ACTUALICES dos datos:

Correo Verifica tu correo electrénico
Electrénico
Mévil Verifica tu nUmero de teléfono moévil

4. {Qué MODALIDAD de matricula debo seleccionar? ¢ A tiempo COMPLETO o PARCIAL?

En la mayoria de los casos tendras que seleccionar la modalidad a Tiempo COMPLETO (entre
40y 78 créditos).
Si estas autorizado podras matricularte a TIEMPO PARCIAL (entre 24 y 39 créditos).

Tiempo SI eres estudiante de NUEVO INGRESO tendras que matricularte

Completo OBLIGATORIAMENTE de todas las asignaturas del PRIMER CURSO
(normalmente 60 créditos)

Tiempo SOLO el alumnado AUTORIZADO para ello podra solicitar una matricula a

Parcial TIEMPO PARCIAL
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5. éQué ASIGNATURAS debo seleccionar?

Las propias de tu PLAN de ESTUDIOS. Considerando aquellas que son obligatorias, las que son
optativas y las que son propias de itinerarios especificos (en funcidn de las asignaturas
cursadas previamente). Resumiendo, debes tener en cuenta lo siguiente:

Estudiante de
NUEVO INGRESO

Tendras que matricularte OBLIGATORIAMENTE del

COMPLETO de PRIMERO.

curso

Estudiante que
CONTINUA ESTUDIOS

Tendras que matricularte de TODAS las asignaturas OBLIGATORIAS
gue NO hayas SUPERADO en los cursos anteriores.

6. ¢Qué DESCUENTOS me puedo aplicar?

Familia Numerosa
(distintas categorias)

Podras acreditar tu condicién de Familia Numerosa autorizando su
consulta a la UCA, o registrando los datos que se te solicite.

La documentacién debe estar vigente durante el periodo ordinario
de matricula.

Becario MEFP

Deberas indicar si eres Becaria/o.

Discapacidad

Solo para discapacidades > 33%.
Podras autorizar la consulta a la UCA o registrar los datos que se te
solicite.

Matricula de Honory
otros Premios
Extraordinarios

Obtenida en Bachillerato y en CFGS. Premios Extraordinarios y

Olimpiadas de Matematicas, Fisica o Quimica. Premio

Extraordinario Fin de Grado. Deberas acreditar documentalmente
en tu secretaria el descuento aplicado.

Victimas de Violencia

Deberas acreditar documentalmente en tu secretaria el descuento

de Género aplicado.
Victimas del Deberas acreditar documentalmente en tu secretaria el descuento
Terrorismo aplicado.

Subvenciones
Personal UCAy
Huérfanos de
Funcionarios*

Deberas acreditar documentalmente en tu secretaria el descuento
aplicado.

Recuerda que:

Deberds entregar posteriormente en tu secretaria la documentacién acreditativa del
descuento aplicado. Salvo en el caso en el que se posibilite y autorice la consulta telematica

de la documentacion.

* Hijas e hijos de funcionarios fallecidos en acto de servicio
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7. ¢Como puedo PAGAR la matricula?

Cémo

Podras pagar la matricula a través de:

- Domiciliacion Bancaria (registrando el nimero de tu cuenta — IBAN y
SWIFT -) y autorizando a la UCA para cargarte los importes de la misma.

- Tarjeta de Crédito o Débito.

Domiciliacion

Pago Unico o en Plazos (2, 4 u 8 plazos).

Tarjeta

Pago Unico.

Tarjeta +

Domiciliacion

2, 4 u 8 plazos.

Primer plazo con tarjeta, resto de plazos domiciliados.

8. éPuedo pagar la matricula en varios PLAZOS?

Si. Puedes pagar la matriculaen 1, 2, 4 u 8 plazos. En funcién del importe total de la matricula
se permitird mas o menos plazos, segun los diferentes tramos:

2 Plazos Importe minimo de matricula 70 €
4 Plazos Importe minimo de matricula 120 €
8 Plazos Importe minimo de matricula 240 €

También puedes pagar la matricula en un solo pago

9. ¢Como puedo DOMICILIAR el PAGO de la matricula?

Estudiantes de
Nuevo Ingreso y
Cambios

Si eres estudiante de Nuevo Ingreso, o ya tienes registrada una cuenta
bancaria, pero la quieres cambiar, podras afadir una cuenta.

Deberas indicar si eres titular o no de dicha cuenta (y en el caso de que no
seas titular de la misma, deberas indicar los datos de su titular).

Importante NIF

Para afiadir el DNI de la persona titular de la cuenta debes seleccionar la
opcion: Numero de ldentificacion Fiscal (NIF).

Varias cuentas

Podras registrar mas de una cuenta bancaria (por ejemplo, para domiciliar
el primer plazo en una cuenta y el resto de plazos en otra u otras cuentas).

10. ¢Qué OTROS SERVICIOS podemos afiadir a la matricula?

Podras anadir los siguientes servicios adicionales a la matricula:

Seguro Voluntario
(ordinario)

Se trata de un seguro voluntario que ofrece mayores coberturas y
prestaciones que el seguro escolar obligatorio. Se recomienda para el
alumnado mayor de 28 afos (ya que este colectivo no esta cubierto por
el seguro escolar obligatorio).

Seguro Voluntario

Se trata de una mejora del seguro voluntario ordinario (las coberturas

Ampliado son las mismas, pero se incrementan las sumas aseguradas). Si vas a
afadir un seguro voluntario solo deberds afiadir una de las dos tipologias
(o el seguro voluntario ordinario o el seguro voluntario ampliado).

Tarjeta de Te permite acceder a los servicios ofrecidos por el Area de Deportes de

Deportes la UCA, acceso a sus instalaciones, descuentos en actividades deportivas

y cursos; asi como otras ventajas en centros deportivos de la provincia.
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11. ¢éD6nde puedo obtener un RESGUARDO de mi MATRICULA?

Al finalizar el proceso de AUTOMATRICULA, el sistema te proporcionara uno o dos archivos
PDF (en funcién de si has domiciliado una nueva cuenta bancaria o no).
Los archivos son los siguientes:

Carta de Pago En la que podras ver las asignaturas matriculadas, el coste de la mismay
los descuentos aplicados, entre otra informacién.

Mandato SEPA | Si has registrado una cuenta bancaria nueva en el sistema, se te genera un
documento denominado mandato SEPA, en el que autorizas a la UCA a
realizar cargos en tu cuenta bancaria.

También puedes obtener el Resguardo de Matricula accediendo a través de la Oficina del
Estudiante a tu Expediente Académico (deberds identificarte con el mismo usuario y

contrasefia con el que has accedido a tu Automatricula).
Una vez en tu Expediente Académico busca, primero, la opcidén de Matricula, y dentro de esta
la opcion de Resumen de Matricula.

Mas INFORMACION

FAQ Matricula En este FAQ tienes mas preguntas y respuestas respecto al proceso de
matricula en general.

Area de Atencién | Es la Web principal del Area de Atencién al Alumnado de la UCA, en la

al Alumnado gue podras encontrar mucha mas informacion.
Oficina del Esta Web centraliza la informaciéon y el asesoramiento centrado en el
Estudiante alumnado de la UCA.
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