MANUAL BASICO DE AUTOMATRICULA
CURSO 2022/23
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iHola! Este es un esquema visual muy basico sobre la aplicacion
de AUTOMATRICULA, ya sabes que tanto si eres estudiante de
nuevo ingreso en la UCA, como si te vas a matricular del curso
siguiente, debes realizar tu matricula a través de Internet. Es la
AUTOMATRICULA. Estos son los 10 pasos que debes seguir:

1. Identificate en el acceso a Automatricula ...........ccccooiiiiiiiiiiiiice 2
2. Accede a los estudios en los que te vas a Matricular...............cccocoieiiiiieiinciec e, 2
3. Revisa, Actualiza y Confirma tus datos Personales...............cccccoociiiiiciieiicciiee e, 3
4. Dedicaciéon. Matricula a Tiempo Completo o Parcial ............c.cccocverrceeiecee e 3
5.  Seleccion de ASISNatUras..........cccccviiiiiiiiiiiiiiie e cciree et e e e et e e s saae e e esareeeesabaeeeannaaees 4
6. DESCUEBNTOS........oiiiiiiiiiiiiiiii it 5
7. Plazos Yy FOrmMas d@ PO ........ccccceiiiiiiiiecie et ctes ettt te e ste e e svte e st e e sat e e s e e enae e snneeennes 6
8.  DEeSEloSE ECONOMICO ..........cccueeieiieiiieeiieeetee et et e e tte e st e et e e s te e sbaeesaaeesneeenneeesnseeesnneeans 10
9. Validacion de la matriCula .............cooiiiiiiiiiiii e e e 11
10. Matricula finalizada correctamente............cc.cooiiiiiriiinie i 12
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1. Identificate en el acceso a Automatricula
En caso de DNI o NIE debes introducirlo sin letra

Documento de identidad *

En caso de DNI o NIE introducirlo sin letra

(') Desconectar del proceso de matricula

AUTOMATRICULA 1. Identificacién del alumnado

2. Accede a los estudios en los que te vas a Matricular
Pulsa sobre comenzar la matricula

Hola, Nombre y Apellidos

Aqui tienes los estudios en los que te puedes matricular

GRADO EN ENFERMERIA Grano
Matricula 2021-22 - Periodo ordinario

COMENZAR LA MATRICULA

(!) Desconectar del proceso de matricula

AUTOMATRICULA 2. Acceso a comenzar la matricula
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3. Revisa, Actualiza y Confirma tus datos Personales
Fecha de nacimiento, correo electrdnico y teléfono mévil. Revisa que son correctos y modifica
lo que no lo sea. Después marca la casilla para confirmar los datos.

Par favaor, revisa tus datos y madifica aguellos que no sean carrectos pulsando sabre ellos

Fecha de nacimiento *

04/07/2002

Carreo electronico *

alumnadeprueba@uca.es

Teléfone mowil *

012345678

D Confirmo que mis datos personales son correctos

AUTOMATRICULA 3. Revisar, actualizar y confirmar los datos personales

4. Dedicacion. Matricula a Tiempo Completo o Parcial
Indica el tipo de matricula. Puede ser a tiempo completo (obligatoria para el alumnado de nuevo
ingreso) o a tiempo parcial (solo para alumnado con este tipo de matricula autorizada). Si tienes
dudas siempre puedes recurrir al simbolo de interrogacién @ para obtener mas informacion,
o alas FAQ.

Dedicacion

¢Qué tiempo dedicaras a las asignaturas y a las clases? ®

< ATIEMPO COMPLETO ATIEMPO PARCIAL

Datos personales

AUTOMATRICULA 4. Dedicacion de matricula a Tiempo Completo o Parcial

Pagina 3 de 12


https://atencionalumnado.uca.es/automatricula/

MANUAL BASICO DE AUTOMATRICULA
CURSO 2022/23

5. Seleccidn de Asignaturas
Ahora deberas seleccionar las asignaturas de las que te quieres matricular. Recuerda que:
v" Sl eres alumna o alumno de nuevo ingreso, deberds matricularte del primer curso
completo (en la mayoria de las titulaciones se trata de 60 ECTS).
v' S| estds continuando tus estudios debes matricularte de las asignaturas del curso
anterior que no hayas superado.

Si pulsas sobre cada asignatura obtendras mas informacién sobre la misma

0

Asignaturas seleccionadas o v
Créditos

Mi PLAN DE ESTUDIOS
FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS = Q

Seleccionar todas (10 de 10) []

Curso 1 -

1 AUMENTACION, NUTRICIGN Y DIETETICA [ 012003008]

6creditos Formacion Basica

O

L ANATOMIA HUMANA [ 012003001]

6 creditos  Formacion Basica

AUTOMATRICULA 5.1. Seleccion de asignaturas

En el ejemplo inferior, se han seleccionado todas las asignaturas del primer curso de una alumna
de nuevo ingreso y primer curso. El sistema te solicitard que confirmes la seleccidn.

| Confirmar X

¢Quieres seguro seleccionar 10 asignaturas?

ol deeeo

AUTOMATRICULA 5.2. Seleccion de asignaturas + confirmacion

Tras confirmar la seleccién, al final de la pagina, deberas pulsar el botdn naranja ver resumen

E ORGANOGRAFIA MICROSCOPICA HUMANA [ 012003003]

4

3 créditos Formacion Basica a9
Grupo 01 PRIMER SEMESTRE Turna por defecta Castellano EXAMEN de ORGANOGRAFIA MICROSCOPIC. v
Grupo 01 PRIMER SEMESTRE Turno por defecto Castellano Teoria de ORGANOGRAFIA MICROSCOPICA H, N

#Por qué no encuentro una asignatura?

€ Volve Ver resumen o

UXXI Académico
Par

MATRUX P. 5.3. Ver resumen

Después de ver el resumen, pasa de pantalla pulsando sobre Confirmar eir al pago >
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6. Descuentos
En esta pantalla podrds seleccionar los descuentos que te puedes aplicar. Ten en cuenta que
todos los descuentos aplicables deberan ser acreditados documentalmente, bien permitiendo
la consulta directa a la UCA, o bien presentando en tu secretaria la documentacién exigida.

Despliega los descuentos. Puedes aplicarte, si es el caso, mas de un descuento.

Si tienes dudas respecto a los descuentos aplicables tienes mas informacion en las FAQ.

Descuentos

& \olver Ir a formas de pago -

Familia Numerosa v
Exenciones v
Discapacitados hd
Matricula de honor en Bachillerato/Ciclos Formativos de Grado Superior v
Victimas del terrorismo v
Subvenciones al personal v
Victimas de Violencia de Género v

MATRUX P. 6. Descuentos de matricula

Pagina 5 de 12


https://atencionalumnado.uca.es/automatricula/

MANUAL BASICO DE AUTOMATRICULA

CURSO 2022/23

7. Plazosy Formas de Pago
En esta pantalla podras indicar tu forma de pago y los plazos para pagar tu matricula. Podras

pagar tu matricula con tarjeta bancaria o domiciliando el importe de la matricula (indicando una

cuenta bancaria). Las opciones son tres:

Forma de Pago Plazos

Domiciliacién

Pago unico o en Plazos (2, 4 u 8 plazos)

Tarjeta

Pago Unico

Tarjeta + Domiciliacion

2, 4 u 8 plazos (primer plazo con tarjeta, resto de plazos domiciliados)

Recuerda, si tienes dudas busca mas informacion en las FAQ

Si eres una alumna o alumno de nuevo ingreso (o si no has indicado nunca ninguna cuenta
bancaria para matricula) el sistema te mostrard siempre un AVISO, indicindote que debes
introducir una cuenta. iNo te preocupes! Solo tienes que cerrar ese aviso (pulsando sobre la X).

| Aviso

A La cuenta seleccionada para |la domiciliacion bancaria esta
incompleta. Por favor el subsana el error o selecciona una
nueva.

MATRUX P. 7.1. Plazos y formas de Pago. Indicar cuenta de domiciliacion

Ahora, PRIMERO, selecciona la forma de pago, mediante DOMICILIACION o mediante TARJETA.

¢Con qué método de pago? @

) Pago con Tarjeta
Domiciliacion .
Bancaria

Cuenta para la domiciliacidn bancaria

Afadir cuenta

MATRUX P. 7.2. Seleccién forma de pago (Domiciliacién o Tarjeta)
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Si has seleccionado DOMICILIACION (y tu cuenta no esta registrada en el sistema o quieres
cambiarla) debes introducir los datos. Debes pulsar sobre ANADIR CUENTA e introducir los
datos. Dos opciones:

Si eres titular de la cuenta indica Si y el sistema cargara tus datos

Si NO eres el titular de la cuenta indica NO y tendrds que registrar nombre y apellidos de la
persona titular + NIF, NIE, Pasaporte u Otro documento de identidad.

| ARadir cuenta X
ZCual es tu nomero de cuenta/IBAN? * £Cual es tu codigo SWIFT/BIC?
ES1234567891011121314151 CAIXESBBXXX

;Eres el titular de la cuenta?

Si No
Nombre del titular *
Nombre
Primer apellido del titular = Segunda apellido del titular
Apellido Uno Apellido Dos
Tipo de documento * Nimero de documento ™

Namero de Identificacion Fiscal - 12345678Y

MATRUX P. 7.3. Afiadir cuenta bancaria

Podras anadir mas de una cuenta, y podras seleccionar con cual de ellas deseas pagar los
distintos plazos de tu matricula (si optas por pagarla a plazos).

;Con qué método de pago? @

. Pago con Tarjeta
Daomiciliacian
Bancaria

Cuenta para la domiciliacion bancaria

Cuenta ES1321002406110100635538 - SWIFT CAIXESBBXXX
Titular Nembre Apellido Uno Apellido Dos (12345678Y)
No firmada autorizacion.

Cuenta por defecto.

Afadir cuenta

Seleccionar cuenta v

MATRUX P. 7.4. Afiadir mds cuentas y seleccionar distintas cuentas para pagar distintos plazos
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Después de Seleccionar la DOMICILIACION e introducir los datos de la cuenta, ahora puedes
indicar el nimero de plazos (que podran ser mas o menos en funciéon del importe de tu
matricula).

Plazos y formas de pago

823,12 Eur.

Importe total de la

Siguiente =

matricula

;Con qué sistema de financiacion deseas pagar? @

PAGO PAGO PAGO PAGO

UNICORKjflkjfl FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN
DOS CUATRO 0CHO

NN s PLAZOSHKjAIKAI] PLAZOSAKjAIKjilj PLAZOSHKjAK]f]

Importe minima: 70,00 Eur.
Namero de plazos: 2

Importe minimo: 120,00 Eur.
Niamero de plazos: 4

Importe minimao: 240,00 Eur.
Namero de plazos: 8

MATRUX P. 7.5. Seleccion de plazos (1,2, 4, 8)

Si has seleccionado PAGO CON TARIJETA, y quieres pagar a plazos, recuerda que solo podras
pagar con tarjeta el primer plazo de la matricula, y que deberds primero haber indicado una
cuenta bancaria para domiciliar el resto de los plazos.

¢Con qué sistema de financiacion deseas pagar? @

PAGO PAGO PAGO PAGO
UNICORKjAlkjilj FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN
DOS CUATRO OCHO

Nomero de plazas: 4 PLAZOSfikjilkjflj PLAZOS#kjilkjfilj PLAZOS#kjnlkjflj

Importe minimo: 70,00 Eur.
Namero de plazos: 2

Importe minimo: 120,00 Eur. Importe minimo: 240,00 Eur.

Namero de plazos: & Namero de plazos: 8

¢;Con qué método de pago? @

Plazo 1
444,52 Eur. 0 Pago con Tarjeta
Domiciliacion
Hasta 16/06/2022 Bancaria
Plazo 2
378,60 Eur.

Domiciliacion
Hasta 05/08/2022

Cuenta para la domiciliacion bancaria

MATRUX P. 7.6. Pago con Tarjeta (solo primer plazo) + Domiciliacion (resto de plazos)
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Si has seleccionado PAGO CON TARIJETA y vas a pagar tu matricula en un dnico pago selecciona
la primera opciéon PAGO UNICO. Tras finalizar tu matricula deberas pagar su importe con tu
tarjeta bancaria. Si te surgen dudas, tienes mas informacién en las FAQ.

823,12 Eur.

matricula

;Con qué sistema de financiacion deseas pagar? @

PAGO PAGO PAGO PAGO
[JNICOﬁkJﬁIRjﬁIJ FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN FRACCIONADO EN
DOS CUATRO 0OCHO
NI s PLAZOSHKjilkjlj PLAZOSHKjflkjiilj PLAZOSHKjlkjAl]
Importe minimo: 70,00 Eur. Importe minimo: 120,00 Eur. Impaorte minimo: 240,00 Eur.
Namero de plazos: 2 Ndmero de plazos: 4 Ndmero de plazos: 8

;Con qué método de pago? @

Plazo 1
823,12 Eur. B Pago con Tarjeta
Daomiciliacion
Hasta 16/06/2022 Bancaria

MATRUX P. 7.7. Pago con Tarjeta. Pago tnico
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8. Desglose Econémico

En esta pantalla veras los detalles econdmicos de tu matricula, tales como el nimero de créditos
matriculados y el coste por crédito; el seguro escolar y otros conceptos. Podras verificar los
descuentos aplicados (si es el caso); ademas de otros servicios que puedes afadir (como el
seguro voluntario, el seguro voluntariado ampliado y la tarjeta de deportes de la UCA).

Recuerda, tienes mds informacién en las FAQ.

Desgloses econdomicos

823,12 Eur.

€ Volver Importe total de la Siguiente =

matricula

Desglose de los importes de tu matricula @

60 Créditos en 1* Matricula
Importe unitario 12,62 Eur.

SEGURO ESCOLAR
Apertura Expediente
TARJETA IDENTIDAD
Importe académico

Importe administrativo

Importe total

Servicios que puedes afadir a tu matricula @

MATRUX P. 8.1. Desglose econdmico de la Matricula

757,20 Eur.

1,12 Eur.

59,70 Eur.

5,70 Eur.

757,20 Eur.

65,92 Eur.

823,12 Eur.
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9. Validacion de la matricula
Es el ultimo paso, el sistema te informara del nimero de asignaturas y créditos matriculados, asi
como de su importe. Tendras que confirmar y finalizar para terminar tu matricula.

Validacion matricula

10 60 823,12 Eur.
asignaturas matriculadas créditos matriculados importe

Al confirmar se grabara tu matricula. Una vez confirmada, podras consultar, imprimir o descargar
tu impreso de matricula.

Confirmar y finalizar

€ \Volver

MATRUX P. 9.1. Confirmar y finalizar matricula

Ten en cuenta que, si has elegido la opcién de Pago con Tarjeta, el sistema te derivara a la
pasarela de pago con tarjeta, en la que deberas seguir sus instrucciones.

| Pago con tarjeta

i Ha seleccionado pago con tarjeta. Lea y acepte los términos y condiciones del servicio y, si esta de acuerdo con el importe pulse el boton "Aceptar” Si no

esta de acuerdo pulse "Cancelar” y contacte con su Secretaria del Centro de matricula.

Datos del pago

Nimero de operacion: 029693192806
Importe: 823,12 Euros

TERMINOS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO DE PAGO ON-LINE DE LA
UNIVERSIDAD CADIZ
LEER EL SIGUIENTE DOCUMENTO: Tramitacion de pagos on-line

D He leido vy acepto los términos y condiciones

Para consultar la Normativa de la Universidad, pulse el siguiente enlace: Normativa de pagos y devoluciones

- -
5%

D Red:js

mea maestro R"7AY VISA

MATRUX P. 9.2. Confirmar y finalizar + Pago con tarjeta
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10. Matricula finalizada correctamente

Tras confirmar y finalizar, el sistema te informara de que Has finalizado correctamente tu
matricula y podras descargarte tu carta de pago (el resguardo de tu matricula con las
asignaturas, el desglose econémico y los plazos) y el mandato sepa — solo para aquellos que
hayais seleccionado la opcion de domiciliacién (el mandato sepa es la autorizacién para la
domiciliacién de los importes de tu matricula). Mas informacién en FAQ.

TEN EN CUENTA QUE:

v

Enhorabuena Nombre y Apellidos

Has finalizado correctamente tu matricula

® Por favor, guarda o imprime los siguientes documentos antes de salir de esta pagina.

D

=7

CARTA DE PAGO MANDATO SEPA

Salir de la matricula &

MATRUX P. 10. Matricula finalizada con

Siempre puedes retroceder en el proceso de matricula por si quieres cambiar o verificar algtin

dato. & Volve

Tienes una pagina con las Preguntas Frecuentes que se te pueden plantear en la Automatricula

FAQ Automatricula.

Tienes otra pagina con las Preguntas Frecuentes que se te pueden plantear en todo el proceso
de Matriculacién FAQ Matricula.

Tienes mas informacion en el Area de Atencién al Alumnado

Tienes mas informacion para alumnado de nuevo ingreso en la Oficina del Estudiante
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