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Guia para la Automatricula en el Aula de Mayores de la Universidad de Cadiz

El proceso de Automatricula es bastante simple e intuitivo, y se realiza en muy pocos pasos. En la
siguiente guia visual podemos encontrar un ejemplo ilustrativo.
Una vez que se haya abierto el periodo de matricula en el Aula de Mayores, se hard publico, en la

pagina web de la Universidad de Cadiz, el enlace para acceder a la Automatricula. Tras acceder a la
aplicacion se nos mostrara una pantalla de identificacién similar a la siguiente (que puede que

varie en su aspecto, pero no en su contenido):

ACCESO A AUTOMATRICULA
Introduce tu nombre de usuario y clave

Esta disponible la automatricula para:

= Automatricula Aula de Mayores

Usuarie| | <—| 12. Identificarse con el usuario y clave personal de alumno. A
Clave
£ -
“Wniversidad

Aviso legal: [] De conformidad con Io establecido en el articulo 13.2.c) de Ia Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los cindadanos 2 los Servicios Pablicos, ACEPTO la utilizacién
como firma electrénica, de las claves concertadas que proporciona la Universidad de Cadiz para el acceso a la aplicacién de Automatricula v que la validacién que como alumno realizo de mi matricula, en d e Céd iz

el programa de Amtomatricula, tiene validez de firma digital
Debe aceptar el aviso anterior para activar la entrada a la Automatricula  Entrada

Cancelar

* Tu nombre de usuario es: "uDNI" o "uNIE" (Ejemplos: u32851002, uX0817003)

* S5iya eres alumno de la UCA, usa tu clave personal para entrar en la Automatricula
o Si eres alumno de nuevo ingreso, utiliza tu clave de Preinscripcion (Distrito Unico Andaluz) (por ejemplo "89ME4Y™). y el sistema te adjudicara una clave personal automaticamente.

De acuerdo con o dispuesto en la Ley Orginica 15/199, de 13 de diciembre, i Protecci de Datos de Cartoter Personal s¢ informa al interesado de gue los datos p i para lzar [a matricula pasardna formar pards de los ficheros de la
Universidad de Cédss, cuya finalidad es la gestion admini itario. Asimismo, estos datos serim empleados por los sarvicios ds la Universidad ds Cids para cuantas se deriven d la 5 docente ralacionada con ol
de esta L dad gestion  académica de su expedionte, 16m de actas de caltficacto idad de dichas call de »

uterasado y su expedients, Io que incluye su marriculactén en los emm‘ms .pend
lexpedicion de tiulos y complementos al titulo, asi como oferias y presiaciones de servicios universilarios
el mismo os: Registro de la Universidad de Cédis, cf. Ancha, 16. 11001. Cédis, de todo o cual se informa

El drgano responsable del fichero es el Gerente, y Ia direccién donde el interesado podré ejercer los derechos de acceso, idny op

|en cumplimienta del articulo 3 de la Ley Orgdnica 13/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal

Lo primero que debemos hacer es identificarnos ante el sistema como alumnos del Aula de

Mayores de la UCA por medio de nuestro usuario y clave personalizada. El usuario siempre estara

formado por la letra “u” (u mindscula) seguida por el niumero del documento de identidad sin la

letra final. Ejemplos:
Si nuestro NIF es 22334455A, nuestro usuario seria u22334455

Si nuestro NIE es X1234567M, nuestro usuario seria uX1234567
Si nuestro Pasaporte es AB987654, nuestro usuario seria uAB98764

La clave o contrasefia es la misma con la que accedemos al resto de los servicios telematicos de la
Universidad de Cadiz (Campus Virtual, Correo Electrdnico, etc.). Si no se recuerda esta clave o se
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ha perdido, se podrd regenerar una nueva siguiendo los pasos de la guia Regeneracion de
Contraseiia UCA que acompanfia a esta guia.

Cuando hayamos introducido nuestro usuario y contrasefia, activaremos la casilla de verificacion
situada junto al aviso legal para que se active el botén de Entrada, lo que podemos ver en el

ejemplo siguiente:

ACCESO A AUTOMATRICULA

Introduce tu nombre de usuario y clave

Esta disponible la autematricula para:

* Automatricula Aula de Mayores

Cnario Y7 |
- )

. - = < e .z -
22, Aceptar el mensaje de conformidad activando la casilla de verificacién % n iverSidad
Aviso legal- [ De conformidad con lo establecido en el articulo 13.2.c) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrémico de los ciudadanos a los Servicios Piblicos, ACEPTO la utilizacion
como firma Snica, de las claves das que 1a Universidad de Cadiz para el acceso a la aplicacion de Automatricula ¥ que la validacion que como alumno realizo de mi matriculs, en d e C éd iz

&l programa de Automatricula, tiene validez de firma digital
Cancelar

Debe aceptar el aviso anterior para activar la entrada a la Automatricula Emrada
U 3%, Pulsar sobre el boton Eﬂﬁﬁdﬁ , que se habra
» Tu nombre e usnario es: "uDNT" o "uNIE" (Ejemplos: u32851002, uX0817003) habilitado tras aceptar el mensaje de conformidad.
» 5ivaeres alumno de la UCA, usa tu clave personal para entrar en la Automatricula.
* 5i eres alumno de nuevo ingreso, utiliza tu clave de Preinscripcion (Distrito Unico Andaluz) (por ejemplo "89ME4Y™), v el sistema te adjudicard una clave personal automaticamente.
De acuerdo con Io dispuesto en la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal, se informa al interesado de que los datos p Je paraformalizar la matricula pasardn a formar parte de los ficheros de la
Universidad de Cadiz, cuya finalidad es la gesiion administrativa del alumnade universitario. Asimismo, estos datos serdn emplemzb.ipor los servicios de Ja Universidad de Cadiz para cuantas mc'endades se deriven de ia y abr:gii.{e conel
diantes de esta Universidad, gestion admi y académica de su expedients, confsccion de actas de caly publicidad de dichas calificaciones, da certificaciones p Je

interasads y su expediente, lo que inciuye su matriculacion en los estudios dep
lexpedicicn de titulos y complementos al titwl, asi como gfertas y p i
El drgana responsable del fichero es el Gerente, y la direccién donde el interssad podrd ejercer los derechos d acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién ante el mismo es: Regisira de la Universidad de Cédz, o/, Ancha, 16. 11001, Cad, de todo lo cual se informa

|en cumplimiento del articuio 3 de ia Ley Orgénica 15}I§99, de 13 de diciemére, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal.

de servicios
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Universidad
de Cadiz

W ICA

Pantalla de Bienvenida:

Vicerrectorado de Alumnado
Aula Universitaria de Mayores

Una vez que nos hayamos identificado, accederemos a la pantalla de Bienvenida a la

Automatricula, cuyo aspecto es el siguiente:

N~

l-geA Nombre: Ramon N
Doivers
)

‘R Ly

Universidad de Cadiz

DNE 31 Periodo de Matricula: 2017-18

‘" ‘g

ANl Dl N
Bienvenida Seleccion del plan de estudios  Datos personales  Seleccion de cursol

‘B
e

./ ./
Plazos y formas de pago  Desglose y recibos ~ Finalizar Automatricula

Bienvenida

Universidad de Cadiz

.. =N

T,
A E
p DE CAD

Bienvenido/a Ramon | in a la Automatricula del Aula de Mayores de la Universidad de Cadiz
A través de estas paginas podra realizar su automatricula en esta Universidad

Tendra a su disposicién una guia visual como la siguiente

Plan estudio  Asignaturas
La nomenclatura utilizada es la siguiente

Significa que este paso ya ha sido realizado
Significa que se esta realizando este paso
Significa que este paso todavia esta pendiente de realizar

Podra cancelar la Automatricula en cualquier momento pulsando el botén Cancelar situado en la parte superior de la pantalla

Pulse el botén Siguiente > para comenzar la Automatricula

Los datos del usuario (nombre, apellidos, documento y fotografia, si esta disponible) se mostraran

en el cuadro superior, los cuales se mantend

ran visibles durante toda la sesion de automatricula.

El significado de la pantalla de Bienvenida es la de ofrecernos una pequefia introduccién o guia

visual sobre el comportamiento de la Autom

atricula. Continuaremos pulsando sobre cualquiera de

los dos botones para pasar a la siguiente ventana.
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Pantalla de Seleccion de plan de estudios:

Universidad de Cadiz
\%

\@A Nombre: Ramon N DHE: 312 57 Periodo de Matricula: 2017-18

i) ) gy i)

)
NS
Bisnvenida  Seleccién del plan de estudios  Datos psrsonales  Seleccion de curso/asignaturas  Descusntos aplicables  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Seleccion de plan de estudios

NOTAS
En esta pantalla se procederd a seleccionar el plan de estudios en que se formalizara la Automatricula. Caso de existir algdn problema que impida la matricula en el plan, éste no serd matriculable, informandose de la
causa que lo impide.

(O] [6101] AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES, SEDE DE ALGECIRAS
Centro AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES, ALGECIRAS

Permito a Ia universidad div

Permito a la universidad divulgar los ¢

diente

a mi expe

e al finalizar los estudios

En esta nueva pantalla no tendremos que hacer practicamente nada, pues el plan de estudios matriculable estard
marcado por defecto, por lo que pulsaremos sobre el botdn Siguiente para continuar.

Si hubiera algun problema que impidiese la matricula se nos informard sobre la causa, en cuyo caso tendriamos que
comunicarlo al personal administrativo encargado del Aula de Mayores.
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Pantalla de Datos personales:

Universidad de Cadiz
\%

qk_\eA Nombre: Ramen N DHE: 312 3 Periodo de Matricula: 2017-18

Bienvenids Seleccién del plan de estudics  Datos personales  Seleccién de curso/asignsturas  Descuentos splicables  Flazos y formas de page Desglose yrecibos  Finslizer Automastriculs
Datos personales < Anterior m

HOTAS
En los campos mostrados en esta ventana deberd informar o actualizar sus datos personales. Los campos etiquetados en rojo son de obligade cumplimiento. Si detecta algin error en los campos protegidos (DNI, Nombre y Apelidos, Fecha de
nacimiento o Sexo), debera comunicarlos al personal administrativo del Aula de Mayores para que procedan a su correccion

DNI: 31 i7 Hombre: RAMON Primer apellido: N 10 Segundo apellido: 0 AN

Sexo: Hombre

Fecha nacimiento: 25-01-1960

Pais nacimiento: |ESPATA ”
Localidad: |CADIZ -
1° nacionalidag [ESPATIA o] = N ”

Domicilio familiar

Via Domicilio: [A a
Piso: Letra Ese: [ ]
Pais: [ESPANA

Localidad: | CADIZ ~

Himero.

Cédigo Postal: |11 Teléfono: |35 [l

Datos de contacto

£ I
&

Movil
E-mail 1: [ram sa.es |
E-mail 2: [fam uca.ss |
E-mail 2: [pci _ o.com ]

£

[ <neror [~ Snie>

En la pantalla de Datos personales informaremos o actualizaremos nuestros datos personales. Los campos
gue tienen etiquetas en color rojo es obligado informarlos. Si dejamos alguno sin informar, el sistema nos
avisard cuando pasemos a la siguiente pantalla, debiendo volver para corregir los errores detectados.
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Pantalla de Seleccion de asignaturas:

Universidad de Cadiz

Ramon N DHI ¥ Periodo de Matric

Bienvenida Seleccién del plan de estudios  Datos personales  Seleccion de curso/asignaturas  Descuentos aplicables  Flazos y formas de pago

NOTAS
A fravés de esta pantalla se realizaré la seleccion del curso v las asignaturas en las que quedara finalmente matriculado. Seleccione el curse de la lista desplegable y pulse sobre el botén Incorporar situade a su derecha. En la parte central de I
pantalla se mestraran las asignaturas que correspendan al curso seleccionado.
Incorporar

Seleccionamos el curso a ﬁ

matricular y pulsamos

sobre el botén Incorporar

Seleccion masiva
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En esta nueva pantalla sélo debemos seleccionar el curso de itinerario en que deseemos matricularnos vy,
una vez seleccionado, pulsar el boton JRl=sylE1l, tras lo cual se nos mostraran las asignaturas en que
guedaremos matriculados:

% Universidad de Cadiz
A

Q‘EA Nombre: Ramon N DHE 311 37 Periodo de Matricula: 201
Rrivers

Bienvenids Seleccién del plan de estudios  Datos personales  Seleccion de curso/asignaturas  Descuentos splicables  Plazosy formas de page  Desglose y recibos  Finalizar Automatriculs

NOTAS
A través de esta pantalla se realizard la seleccion del curso y las asignaturas en las que quedara finalmente matriculado. Seleccione el curse de la lista desplegable y pulse sobre el botén Incorporar situado a su derecha. En la parte central de la
pantalla se mostraran las asignaturas que correspondan al curso seleccionado.

Seleccion masiva curso:[- <]
[ 061011002] INTRODUCCION A LA INFORMATICA Créditos:2 Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 061011008] MITOLOGIA CLASICA Créditos.2 Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:4 Convocatorias:1
[061011010] ALIMENTACION Y CULTURA Créditos:2 Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 061011011] EVOLUCION DEL ESPARIOL Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Ceonvocatorias:1
[ 061011012] GENEROS LITERARIOS LATINOS Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Convocatorias:1
[061011014] INTRODUCCION AL LABORATORIO QUIMICD Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 061011015] HISTORIA DE AMERICA Créditos:2 Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[ 081011024] ARTES VISUALES Créditos:2 Curso:1 Ciclo
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1

IMPORTANTE: Sélo podremos seleccionar el curso en que podamos matricular. Si se selecciona un curso
diferente, no se recuperara ninguna asignatura. Asi, por ejemplo, si debemos matricularnos en 22 curso y
seleccionamos uno distinto, tras pulsar el botdén Incorporar, no se mostraran asignaturas.
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Pantalla de Descuentos aplicables:

Universidad de Cadiz

Hombre: Ramon N Periodo de Matricula: 2017-18

T )

A i
Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

HOTAS

En estaventana podra seleccionar el descuento que se aplicard a su matricula, debiéndose elegir inicamente aguel al que se tenga derecho. Los efectos econdmicos del descuento en |a matricula seran provisionales
hasta que el personal administrativo del Aula de Mayores verifique la documentacion aportada por el interesado

Bienvenida Seleccion del plan de estudios  Datos perscnales  Seleccion de curso/asignaturas  Descuentos aplicables  Plazos y formas de pago

Descuentos aplicables

Aula Universitaria de Mayores
@® [-1]No aplicable
() [950]BECARIOS AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES
(O [230]PERSONAL DE LA UCA 100%
(O [33)Victimas del terrorismo
S

A través de esta pantalla se indicara al sistema si somos beneficiarios de algun tipo de descuento en
nuestra matricula. Su aplicacidn final estara condicionada a la comprobacién, por parte del personal
administrativo del Aula de Mayores de la documentacién aportada por el alumno. Por defecto, el valor
seleccionado sera [-1] No aplicable, es decir, que no se aplicaran descuentos a la matricula.

Guia para la Automatricula en el Aula de Mayores de la Universidad de Cadiz

8/12



C A Univetrs.idad Vicerrectorado de Alumnado
de Cadiz Aula Universitatia de Mayores

Pantalla de Plazos y formas de pago:

Universidad de Cadiz

Nombre: Ramon N

T
i e .
Bienvenida Seleccién del plan de estudios  Datos personales  Seleccion de curso/asignaturas  Descuentos aplicables  Plazos y formas de page Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Plazosy ormas de pago

NOTAS
Por medio de esta pantalla podrd indicar si abenard el importe de su matricula en un Unico plazo o en dos plazos iguales. |

Sistema de financiacion

® Faco UNICO

Importe Minimo: Sin importe minimao Recargo: 0.0% Nimero de plazos: 1

o <:| Elegir si abonaremos la matricula en un tnico plazo o en dos
A A Al N g A S . )
FAGO FRACCIONADO EN DOS PLAZOS plazos de igual importe

Importe Minimo: 100,00 Eur, Recargo: 0.0% Nimero de plazos: 2
Si hemos aplicado algtin tipo de descuento a la matricula, inicamente

podremos seleccionar pago Unico, dado que el importe serd 0 €.
Plazos de pago

Plazo 1
Seleccionaremos la forma en que abonaremos la matricula de entre los

Forma de pago v X i :
Recibo Banca -<::I disponibles en la lista de valores.
TPV Santander Elavon on-line
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Pantalla de Desglose y recibos:

Universidad de Cadiz

Nombre: Ramon N DHNE: 31 i Periodo de Matric

Bienvenida Seleccién del plan de estudios  Datos personales  Seleccién de curso/ssignaturss  Descuentes aplicsbles  Plazosy formss de psge  Desglose y recibos  Finalizar Automatriculs

NOTAS
En esta ventana se le informaré del desglose econdmico de su matricula, mostrandose los conceptos e importes aplicados a la misma y, en su caso, los descuentos seleccionados. En la parte inferior del formulario se mostraran los recibos bancarios
que se generaran en funcion de la modalidad de pago elegida en la pantalla anterior (uno o dos plazos).

Importes de la matricula

Conceptos
Concepto Cantidad Importe Total
Créditos en 12 Matricula 18,00 0,00 0,00
Tarjeta identificacion 1,00 0,00 0,00
L.Iﬂtrlcula Aula Universitaria 1.00 100,00 100,00
de Mayores
Total Académico: 0,00 Eur.
Total Administrativo: 100,00 Eur.
Recargo por financiacion: 0,00 Eur.
Total: 100,00 Eur.
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plazo Tipo Pago Forma Pago F. Emisién F. Vence Importe Agr. Caob.
2017294171393 1 Pago tnico Recibo Bancario 15/05M8 2910518 100,00 Eur. No No cobrado

&

Aqui se mostrard el resumen econdmico de la matricula: importes y descuentos aplicados, forma de pago y
recibos generados. Se trata de una pantalla meramente informativa, por lo que pasaremos a la siguiente y
ultima para terminar.
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Pantalla de Finalizar Automatricula:

Universidad de Cadiz

Nombre: Ramon N Periodo de Matricula:

Finalizar Automatricula

NOTAS
Para confirmar su Automatricula, pulse sobre el boton <Si, deseo validarla=, tras Io le aparecerd una ventana emergente con los recibos generados. Sidesea continuar haciendo cambios haga clic sobre el botén <No, deseo continuars y regrese a la
ventana en que desee realizarlos. Para para salir sin guardar los cambios, vuelva a cualquier ventana anterior y pulss l boton <Cancelars situado en la parte supsrior derecha y confirme la salida

Va a validar su Automatricula: ; esta sequro?

Si, deseo validaria.

No. deseo continuar.

Para finalizar la matricula, pulsaremos Si deseamos seguir realizando cambios, pulsaremos sobre
sobre el botén 5i, deseo validarla el botén No, deseo continuar, con lo que volveremos a la
pantalla anterior
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&

&

En esta Ultima pantalla podremos confirmar nuestra matricula o volver a la pantalla anterior para continuar

haciendo cambios sobre la misma. Una vez que hayamos confirmado la matricula, y sélo en el caso que

hubiéramos elegido la forma de pago TPV-Elavon Santander (pago con tarjeta), se mostrara una ventana

emergente con la pasarela de pago en la que introduciremos los datos de nuestra tarjeta bancaria:

Universidad de Cadiz

Pasarela de pago

Pago con tarjeta

Ha seleccionado pago con tarjeta. Si estd de acuerdo con el importe pulse el botdn "aceptar”. Sino estd de acuerdo pulse "cancelar y contacte con el responsable del senvicio.

Datos del pago

Himero de operacion: 2017294171690_20180516100802
Importe: 100,00 Euros

TERMINOS ¥ CONDICIONES DEL SERVICIO DE PAGO
OM-LINE DE LA UNIVERSIDAD CADIZ

LEER EL SIGUIENTE DOCUMENTO: Tramitacion de
pagos ondine

Aceptar la conformidad para activar
:> [ He leido y acepto 10s términos y condiciones.

el botén Aceptar

Para consultar la Normativa de la Universidad, pulse el siguiente enlace: Normativa de pagos y devoluciones
@ &
tander
q‘_(: 3 Elavon s
SATANDER ELEN MERCKANT SETVCES
r A —
TPV @L ADVANCE
nemrte  VISA visa
L -
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Aula Universitaria de Mayores

Finalmente, se nos mostrara un documento pdf con el recibo o recibos bancarios (o el justificante de
abono, caso que hubiéramos realizado el pago con tarjeta). Si elegimos como forma de pago Recibo
bancario, habremos imprimir el documento y presentarlo para el pago ante cualquier sucursal del Banco
Santander. Si hemos realizado el pago con tarjeta bancaria, podremos imprimir o guardar el justificante:

Centro: AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES, ALGECIRAS
Plan: 6101  AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES. SEDE DE ALGECIEAS

N* exp: 321 Alumno: Fa I UR AN
Cursoe: 2017-18 AN 3 P3LA
. 110@M CADIZ
N.LF.:31 7B :
U CADIZ
DATOS DE MATRICULA
Cadizo Asignatora Flan «&r T C Gr Créditos DV At
61011002 D\TRDDL'CCI(")N_A LA INFORMATICA 6101 1 G 1 o 2 AV
S1011009 MITOLOGIA CLASICA 101 G 1 au 2 AV
61011010 ALMENTACION Y CULTURA 6101 G 1 LU} 1 AV
61011011 EVOLUCION DEL ESPANOL 6101 G 1 ol 1 AV
61011012 GENEROS LITERARIOS LATINGS 6101 G 1 o 1 AV
61011014 INTRODUCCION AL LABORATORIO QUJNI o 6101 G 1 o 2 AV
61011015 HISTORIA DE AMERICA 6101 G 1 o 2 AW
§1011034 ARTES VISUALES 6101 G 1 a 2 A WV
CONCEPTOS

Concepto Cant Ip. unt. Total

CEEDITOS EN I* MATRICULA 16.00 0.00 0.00

MATRICULA AULA UNIVERSITARIA DE MAYORES L00 100.00 100.0:0

TARJETA IDENTIFICACION L00 0.00 0.00

Totales: 100.00
PAGO
S Fin. Page Referencia Importe Emisitn Vencimiento Cobro Cuenta bancaria
51 1 2017194171303 100.00 15-03-18 IR0518

El plazo para hacer efective el importe indicado es de diez dias hibiles a partir de la fecha del presente recibo. En caso contrario ¥ en aplicacion del art. 27.6
de la Normativa de Matricala de esta Universidad v Ia Orden de 21 de julio de 1998, donde se fijan los precios a satisfacer por Ia prestacion de Servicios
Académicos Universitarios para el ourso 1996/99, se considerara que Ud. ha desistido en su solicitud de matricula, procediendo a 1a annlacién de la misma. E1
impeorte del segundo plazo se cargara en la cuenta corriente indicada como domicilio de page, a partir del 15 de diciembre.
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‘ N Universidad Vicerrectorado de Alumnado
@ C de Cadiz

Carta de pago

Aula Universitaria de Mayores

Si bien nuestra matricula habra quedado formalizada definitivamente, por motivos de seguridad, siempre

sera conveniente cerrar correctamente la sesidn en el navegador:

Universidad de Cadiz

DHI: 3 T
NOTAS
Antes de cerrar su navegador debe imprimir la carta de pago o justificante de su matricula

Cerrar

A

U

Una vez que hayamos impreso o guardado el documento pdf
generado, cerraremos la ventana y el navegador
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