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El proceso de Automatrícula es bastante simple e intuitivo, y se realiza en muy pocos pasos. En la 
siguiente guía visual podemos encontrar un ejemplo ilustrativo. 

Una vez que se haya abierto el período de matrícula en el Aula de Mayores, se hará público, en la 
página web de la Universidad de Cádiz, el enlace para acceder a la Automatrícula. Tras acceder a la 
aplicación se nos mostrará una pantalla de identificación similar a la siguiente (que puede que 
varíe en su aspecto, pero no en su contenido): 

 

 

 

Lo primero que debemos hacer es identificarnos ante el sistema como alumnos del Aula de 
Mayores de la UCA por medio de nuestro usuario y clave personalizada. El usuario siempre estará 
formado por la letra “u” (u minúscula) seguida por el número del documento de identidad sin la 
letra final. Ejemplos: 

Si nuestro NIF es 22334455A, nuestro usuario sería u22334455 

Si nuestro NIE es X1234567M, nuestro usuario sería uX1234567 

Si nuestro Pasaporte es AB987654, nuestro usuario sería uAB98764 

La clave o contraseña es la misma con la que accedemos al resto de los servicios telemáticos de la 
Universidad de Cádiz (Campus Virtual, Correo Electrónico, etc.). Si no se recuerda esta clave o se 
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ha perdido, se podrá regenerar una nueva siguiendo los pasos de la guía Regeneración de 
Contraseña UCA que acompaña a esta guía.  

Cuando hayamos introducido nuestro usuario y contraseña, activaremos la casilla de verificación 
situada junto al aviso legal para que se active el botón de Entrada, lo que podemos ver en el 
ejemplo siguiente: 
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Pantalla de Bienvenida: 

Una vez que nos hayamos identificado, accederemos a la pantalla de Bienvenida a la 
Automatrícula, cuyo aspecto es el siguiente: 

 

 

 

Los datos del usuario (nombre, apellidos, documento y fotografía, si está disponible) se mostrarán 
en el cuadro superior, los cuales se mantendrán visibles durante toda la sesión de automatrícula.   

El significado de la pantalla de Bienvenida es la de ofrecernos una pequeña introducción o guía 
visual sobre el comportamiento de la Automatrícula. Continuaremos pulsando sobre cualquiera de 

los dos botones  para pasar a la siguiente ventana. 
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Pantalla de Selección de plan de estudios: 

 

 

En esta nueva pantalla no tendremos que hacer prácticamente nada, pues el plan de estudios matriculable estará 
marcado por defecto, por lo que pulsaremos sobre el botón Siguiente para continuar.  

Si hubiera algún problema que impidiese la matrícula se nos informará sobre la causa, en cuyo caso tendríamos que 
comunicarlo al personal administrativo encargado del Aula de Mayores. 
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Pantalla de Datos personales: 

 

 

En la pantalla de Datos personales informaremos o actualizaremos nuestros datos personales. Los campos 
que tienen etiquetas en color rojo es obligado informarlos. Si dejamos alguno sin informar, el sistema nos 
avisará cuando pasemos a la siguiente pantalla, debiendo volver para corregir los errores detectados. 
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Pantalla de Selección de asignaturas: 
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En esta nueva pantalla sólo debemos seleccionar el curso de itinerario en que deseemos matricularnos y, 

una vez seleccionado, pulsar el botón , tras lo cual se nos mostrarán las asignaturas en que 

quedaremos matriculados: 

 

 

 

IMPORTANTE: Sólo podremos seleccionar el curso en que podamos matricular. Si se selecciona un curso 
diferente, no se recuperará ninguna asignatura. Así, por ejemplo, si debemos matricularnos en 2º curso y 
seleccionamos uno distinto, tras pulsar el botón Incorporar, no se mostrarán asignaturas.  
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Pantalla de Descuentos aplicables: 

 

 

 

A través de esta pantalla se indicará al sistema si somos beneficiarios de algún tipo de descuento en 
nuestra matrícula. Su aplicación final estará condicionada a la comprobación, por parte del personal 
administrativo del Aula de Mayores de la documentación aportada por el alumno. Por defecto, el valor 
seleccionado será [-1] No aplicable, es decir, que no se aplicarán descuentos a la matrícula. 
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Pantalla de Plazos y formas de pago: 
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Pantalla de Desglose y recibos: 

 

 

 

Aquí se mostrará el resumen económico de la matrícula: importes y descuentos aplicados, forma de pago y 
recibos generados. Se trata de una pantalla meramente informativa, por lo que pasaremos a la siguiente y 
última para terminar. 
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Pantalla de Finalizar Automatrícula: 
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En esta última pantalla podremos confirmar nuestra matrícula o volver a la pantalla anterior para continuar 
haciendo cambios sobre la misma. Una vez que hayamos confirmado la matrícula, y sólo en el caso que 
hubiéramos elegido la forma de pago TPV-Elavon Santander (pago con tarjeta), se mostrará una ventana 
emergente con la pasarela de pago en la que introduciremos los datos de nuestra tarjeta bancaria: 
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Finalmente, se nos mostrará un documento pdf con el recibo o recibos bancarios (o el justificante de 
abono, caso que hubiéramos realizado el pago con tarjeta). Si elegimos como forma de pago Recibo 
bancario, habremos imprimir el documento y presentarlo para el pago ante cualquier sucursal del Banco 
Santander. Si hemos realizado el pago con tarjeta bancaria, podremos imprimir o guardar el justificante:  
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Si bien nuestra matrícula habrá quedado formalizada definitivamente, por motivos de seguridad, siempre 
será conveniente cerrar correctamente la sesión en el navegador: 

 

 


